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คํานํา

มาตรฐานการปฏิบัติงานฉบับน้ี จัดทําขึ้นเพื่อให้บุคลากรใช้เป็นเครื่องมือช่วยเสริมสร้างความรู้

ความเข้าใจในการปฏิบัติงาน โดยได้จัดทํารายละเอียดของการดําเนินงานในแต่ละขั้นตอนของงานอย่างละเอียด

และครบถ้วน มีผังระบบงาน (Flow Chart) เพื่อให้ผู้ปฏิบัติงานเข้าใจง่ายและใช้เป็นมาตรฐานในการปฏิบัติงาน

ให้บรรลุตามข้อกําหนดที่สําคัญของแต่ละกระบวนการได้อย่างมีประสิทธิภาพ และประสิทธิผล

กองพัฒนาระบบงานยุติธรรมเด็กและเยาวชน หวังเป็นอย่างยิ่งว่าบุคลากรผู้ปฏิบัติงานทุกระดับ

ทั้งผู้บริหาร และหน่วยงานที่เก่ียวข้อง จะสามารถใช้เป็นเครื่องมือในการปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้อง และเป็น

มาตรฐานเดียวกัน ซึ่งจะเป็นประโยชน์ต่อผู้บังคับบัญชา ใช้ในการติดตาม กํากับ เร่งรัด ให้การดําเนินงานบรรลุ

ผลสัมฤทธิ์ เกิดความคล่องตัวมากยิ่งขึ้น และบรรลุตามวัตถุประสงค์ที่ตั้งเป้าหมายไว้ทุกประการ

กองพัฒนาระบบงานยุติธรรมเด็กและเยาวชน
กรมพินิจและคุ้มครองเด็กและเยาวชน

กุมภาพันธ์ 256๘
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1. วัตถุประสงค์
เพ่ือให้ผูป้ฏิบัติงานด้านการพิจารณาย้ายเดก็และเยาวชนมีแนวทางในการปฏิบัติงานเป็นมาตรฐานเดียวกัน มี

ความถูกต้อง สอดคล้องกับกฎหมายและระเบียบท่ีกําหนด

2. ขอบเขต

ครอบคลุมการดําเนินงานการย้ายเด็กหรือเยาวชนตามคําส่ังกรมพินิจและคุ้มครองเด็กและเยาวชน

ที่ ๗๖๑/๒๕๕๙ ลงวันท่ี ๑๕ สิงหาคม ๒๕๕๙ เรื่อง แนวทางการใช้ดุลยพินิจในการย้ายเด็กหรือเยาวชนไปควบคุม

ในสถานพินิจหรือศูนย์ฝึกและอบรมอื่น ในการเสนอความเห็นหรือข้อมูลในการพิจารณาขอความเห็นชอบการย้าย

เด็กและเยาวชนไปสถานพินิจฯหรือศูนย์ฝึกและอบรมอ่ืน รวมถึงการเสนอรายงานความเห็นต่อศาลเพื่อพิจารณา

ให้มีคําพิพากษาหรือคําสั่งให้ฝึกอบรมเด็กหรือเยาวชนที่ถูกควบคุมตามมาตรา ๑๓๒ วรรคสอง ไปยังสถานที่ควบคุม

อื่นประกอบด้วย การรับเร่ือง การตรวจสอบเอกสาร การจัดประชุมคณะกรรมการพิจารณาการการย้ายเด็กและ

เยาวชนไปฝึกอบรมยังศูนย์ฝึกและอบรมอ่ืน การเสนอขอความเห็นชอบ และการแจ้งผลการพิจารณา

3. กรอบแนวคิดการออกแบบกระบวนการ

วัตถุประสงค์เชิงยุทธศาสตร์
ท่ีเกี่ยวข้อง

- แผนปฏิบัติราชการระยะ 5 ปี (พ.ศ. 2566 – 2570) ของกรมพินิจและ
คุ้มครองเด็กและเยาวชน เรื่องที่ 1 : พิทักษ์คุ้มครองเด็ก เยาวชน และผู้เยาว์ใน
กระบวนการยุติธรรมให้มีมาตรฐานสากล
- เป้าหมายท่ี 1 ส่งเสริมให้เด็กและเยาวชนได้รับการป้องกัน แก้ไข บําบัด ฟื้นฟู
สามารถกลับไปดําเนินชีวิตในสังคมได้อย่างปกติสุข

ความต้องการ/ คาดหวังของ
ผู้รับบริการและผู้มีส่วนได้ส่วน
เสีย

- ผู้ปฏิบัติงานทราบวิธีการขั้นตอนที่ถูกต้อง ชัดเจน และสามารถเสนอขอความ

เห็นชอบจากอธิบดีในการย้ายเด็กและเยาวชนไปฝึกอบรมยังสถานพินิจฯ

หรือศูนย์ฝึกและอบรมอื่นเป็นไปตามกรอบระยะเวลาท่ีกําหนด

- สถานพินิจฯศูนย์ฝึกฯ ได้รับความเห็นชอบจากอธิบดีในการย้ายเด็กและเยาวชน

ไปฝึกอบรมยังศูนย์ฝึกและอบรมอื่นเป็นไปตามระยะเวลาท่ีกําหนด

ข้อกําหนดด้านกฎหมายท่ี
เกี่ยวข้อง

พระราชบัญญัติ

• พระราชบัญญัติศาลเยาวชนและครอบครัว และวิธีพิจารณาคดีเยาวชนและ

ครอบครัว พ.ศ. ๒๕๕๓ มาตรา ๔๑ (๗) , มาตรา ๖๔

คู่มือ/แนวทางปฏิบัติงาน/SOP

- คู่มือการปฏิบัติงานกระบวนงานย้ายเด็กหรือเยาวชนไปควบคุมในสถานพินิจ

หรือศูนย์ฝึกและอบรม สถานศึกษา สถานฝึกและอบรมและสถานแนะนํา

ทางจิต มาตรา 41 (7) สิงหาคม ๒๕๕๙

- คํา ส่ังกรมพินิจและคุ้มครองเด็กและเยาวชนที่ ๗๖๑/๒๕๕๙ ลงวันที่

๑๕ สิงหาคม ๒๕๕๙ เร่ือง แนวทางการใช้ดุลยพินิจในการย้ายเด็กหรือเยาวชน
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ไปควบคุมในสถานพินิจหรือศูนย์ฝึกและอบรมอื่น

- คําสั่ งกรมพินิจและคุ้มครองเด็กและเยาวชน ที่ ๘๗๒/๒๕66 ลงวันที่

๒๖ ธันวาคม ๒๕๖๖ เรื่อง แต่งต้ังคณะกรรมการพิจารณาการย้ายเด็กหรือ

เยาวชนไปควบคุมในสถานพินิจหรือศูนย์ฝึกและอบรมอ่ืน

ประเด็นด้านประสิทธิภาพท่ี
ต้องเร่งปรับปรุง

- การกําหนดระยะเวลาในการดําเนินงาน การตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วน
ของข้อมูล ข้อเท็จจริงและเอกสารท่ีเกี่ยวข้อง
- การกําหนดระยะเวลาแล้วเสร็จ ในการย้ายเด็กหรือเยาวชนไปควบคุมในสถาน
พินิจหรือศูนย์ฝึกและอบรมอื่น
- ความถูกต้องครบถ้วนของเอกสารข้อมูลท่ีเก่ียวข้อง

4. ข้อกําหนดท่ีสําคัญ

ข้อกําหนดท่ีสําคัญ ตัวช้ีวัด ค่าเป้าหมาย

สามารถดําเนินการจัดทํา คําขอ
ความเห็นชอบเสนอต่ออธิบดีได้
ถูกต้อง ครบถ้วนตามระยะเวลาท่ี
กําหนด

ร้อยละของเด็กและเยาวชนที่เสนอขอความเห็นชอบให้
ย้ายเด็กหรือเยาวชนไปควบคุมในสถานพินิจหรือศูนย์ฝึก
และอบรมอ่ืนจากอธิบดี มีข้อมูลถูกต้องครบถ้วนแล้ว
เสร็จตามระยะเวลาท่ีกําหนด (๑๐ วันทําการ)

ร้อยละ ๑๐๐

5. ระบบติดตามประเมินผล
กลุ่มพัฒนาระบบงานอภิบาลและการพินิจ ประเมินผลการดําเนินงานตามมาตรฐาน ทุก ๖ เดือน

และ ๑๒ เดือน
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ไม่ครบถ้วน

ครบถ้วน

6. ผังกระบวนการ (Work Flow)
หน่วยงานในสังกัด ผู้ปฏิบัติงาน/ผู้รับผิดชอบ

กลุ่มพัฒนาระบบงานอภิบาล

และการพินิจ

ส่วนพัฒนาระบบงาน ผู้อํานวยการกองพัฒนา

ระบบงานยุติธรรมเด็กและ

เยาวชน

สํานักเลขานุการกรม รองอธิบดีกรมพินิจและ

คุ้มครองเด็กและเยาวชน

อธิบดีกรมพินิจและคุ้มครอง

เด็กและเยาวชน

3. จัดประชุมการพิจารณาการย้ายเด็ก

หรือเยาวชนไปควบคุมในสถานพินิจหรือ

ศูนย์ฝึกและอบรมอ่ืน (4 วัน)

4. สรุปรายงานการประชุมและจัดทํา

หนังสือเสนอขอความเห็นชอบต่ออธิบดี

แก้ไข/เพ่ิมเติมเอกสาร

๑. รับเร่ืองคําขอพิจารณาฯ

(๑๕ นาที)

หน่วยงานต้นเรื่อง

ส่งเอกสารเพ่ิมเติม

2. ตรวจสอบความ

ถูกต้อง ครบถ้วนของ

เอกสาร

(๑ วัน)

10.พิจารณา
9.พิจารณา

ตรวจสอบ

6.พิจารณา

ตรวจสอบ
7.พิจารณา

ตรวจสอบ

8.พิจารณา

ตรวจสอบ

ผลการพิจารณา

5.หัวหน้าตรวจสอบ/

พิจารณา

แก้ไข/เพ่ิมเติม ถูกต้อง/ครบถ้วน เห็นชอบ เห็นชอบ เห็นชอบ

11. แจ้งผลการพิจารณาตามข้อ

สั่งการ/รวบรวมจัดเก็บข้อมูล

ดําเนินการการแจ้งหน่วยงาน

ที่เก่ียวข้องตามข้อสั่งการ

เห็นชอบ
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7. ข้ันตอนและมาตรฐานการปฏิบัติงาน
ข้ันตอนการพิจารณาย้ายเด็กและเยาวชน

ข้ันตอน รายละเอยีด ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลา วิธกีารควบคมุคณุภาพ บันทึก เอกสารอา้งอิง

๑ .รั บ เ ร่ื อ ง คํ า ข อ

พิจารณาย้ายเด็กและ

เยาวชน

- รับเอกสารคําขอพิจารณาย้ายเด็ก

หรือเยาวชนไปควบคุมในสถานพินิจ

หรือศูนย์ฝึกและอบรมอ่ืน จากระบบ

สารบรรณอิเล็กทรอนกิส์ และรับเรือ่ง

ในทะเบียนย้ายเด็กหรือเยาวชนไป

ควบคุมในสถานพินิจหรือศูนย์ฝึกและ

อบรมอื่น

- ผู้ ปฏิ บั ติ ท่ี ไ ด้ รั บ

มอบหมาย

ภายใน ๑๕ นาที นับแต่ได้รับ

หนังสือในระบบสารบรรณ

อิเล็กทรอนิกส์

ลงข้อมูลในรูปแบบ ในรูปแบบ

google sheet เพื่อใช้ในการกํากับ

ติดตามการเสนอคําขอพิจารณา

ย้ายเด็กและเยาวชน

ทะเบียนบันทึก

รับเรื่องการย้าย

เด็กหรือเยาวชน

จากหน่วยงาน

ในสังกัด

ห นั ง สื อ ข อ ค ว า ม

เหน็ชอบจากหน่วยงาน

ในสงักัด

2. ตรวจสอบเอกสาร - ตรวจสอบคําขอ เอกสารหลักฐานท่ี
เกี่ ย วข้ อ ง และคุ ณสมบั ติ ขอ ง
เด็กและเยาวชนท่ี เสนอขอความ
เห็ นชอบ ให้ ถู ก ต้ อ ง ครบถ้ วน
ตามใบรายการตรวจสอบเอกสารขอ
ความเห็นชอบให้ย้ายเด็กหรือเยาวชน
ไปควบคุมในสถานพินิจหรือศูนย์ฝึก
และอบรมอื่น
๒.๑ กรณเีอกสารถูกต้อง ครบถ้วน
- จัดเตรียมเอกสารประกอบการขอ
อนุ มั ติ จั ดประชุมคณะกรรมการ
พิจารณาขอความเห็นชอบย้ายเด็ก
หรือเยาวชนไปควบคุมยังสถานพินิจ
หรือศูนย์ฝึกและอบรมอืน่

- ผู้ ปฏิ บั ติ ท่ี ไ ด้ รั บ
มอบหมาย

ภายใน 1 วันนับแต่ ไ ด้รับ
หนังสือในระบบสารบรรณ
อิเล็กทรอนิกส์

ภายใน 1 วันนับแต่ ไ ด้รับ
หนังสือในระบบสารบรรณ
อิเล็กทรอนิกส์

ใบรายการตรวจสอบเอกสารขอ
ความเห็นชอบให้เด็กและเยาวชน
ออกนอกสถานพินิจเป็นการคร้ัง
คราว ตามแบบตรวจสอบเอกสาร
ข้อ ๒. และข้อ ๓.

สมุดบันทึกการ
ข อ เ อ ก ส า ร
เพิ่มเติม

- คู่มือการปฏิบัติงาน
ก ร ะบ วน ง า นย้ า ย
เด็กหรือเยาวชนไป
ควบคุมในสถานพินิจ
หรือศูนย์ฝึกและอบรม
สถานศึกษา สถานฝึก
และอบรมและสถาน
แนะนําทางจิต มาตรา
41 (7) ปี ๒๕๕๙
- คําส่ัง ๗๖๑/2559
เร่ือง แนวทางการใช้
ดุลพินิจในการย้ายเด็ก
หรือเยาวชนไปควบคุม
ในสถานพินิจหรือศูนย์
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[SOP-กพย-03-68] ต้นฉบับ มาตรฐานการปฏิบัติงาน SOP ฉบับนี้สามารถใช้เป็นคู่มืออ้างอิงได้ ถึงวันที่ 30 กันยายน 2568

ข้ันตอน รายละเอยีด ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลา วิธกีารควบคมุคณุภาพ บันทึก เอกสารอา้งอิง

- จัดประชุมคณะกรรมการพิจารณา
ความเห็นชอบฯ
๒.๒ กรณี เอกสารไม่ ครบถ้ วน
- ประสานหน่วยงานเพื่อขอเอกสาร
เพ่ิมเติมโดยให้ส่งภายใน ๓ วันทําการ
ตรวจสอบเอกสารท่ีแก้ไขเพิ่มเติม
- เ มื่ อ ไ ด้ รั บ เ อ กสา รครบถ้ ว น
ให้ดําเนินการตามข้อ ๒.๑

ภายใน 1 วันนับแต่ ไ ด้รับ
หนังสือในระบบสารบรรณ
อิเล็กทรอนิกส์

ฝกึและอบรมอืน่

๓ . จั ดประ ชุ มการ
พิจารณาการย้ายเด็ก
หรือเยาวชนไปควบคุม
ในสถานพินิจหรือศูนย์
ฝึกและอบรมอืน่

- จัดทําหนังสือเชิญประชุมและวาระ
การประชุม

- จัดทํารายงานการประชุม

- ผู้ ปฏิ บั ติ ท่ี ไ ด้ รั บ
มอบหมาย

ภายใน 1 วัน นับแต่ ได้ รับ
เอกสารข้อมูลครบถ้วน

ภายใน ๓ วันนับแต่จัดประชุม
คณะกรรมการฯ แล้วเสร็จ

หั วหน้ ากลุ่มพัฒนาระบบงาน
อภิบาลและการพินิ จ ติดตาม
ตรวจสอบ แก้ไขเอกสารหนังสือ
เชิญประชุม และวาระการประชมุ

หั วหน้ ากลุ่มพัฒนาระบบงาน
อภิบาลและการพินิ จ ติดตาม
ตรวจสอบ แก้ไข เอกสารรายงาน
การประชมุ

๔. จัดทําหนังสือเสนอ
ขอความเห็นชอบการ
ย้ายเด็กหรือเยาวชน
ไปควบคุ มในสถาน
พินิจหรือศูนย์ฝึกและ
อบรมอื่น

จัดทํ าหนังสือเพื่ อเสนอขอความ
เห็นชอบการย้ายเด็กหรือเยาวชนไป
ค ว บ คุ ม ใ น ส ถ า น พิ นิ จ ห รื อ
ศูนย์ฝึกและอบรมอ่ืน ในระบบสาร
บรรณอิเล็กทรอนิกส์

- ผู้ ปฏิ บั ติ ท่ี ไ ด้ รั บ
มอบหมาย

ภ า ย ใ น ๓ วั น นั บ แ ต่
คณะกรรมการฯ รับรองรายงาน
การประชุม

หั วหน้ ากลุ่มพัฒนาระบบงาน
อภิบาลและการพินิ จ ติดตาม
ตรวจสอบ แก้ไขเอกสารเสนอขอ
ความเห็นชอบการย้ายเด็กหรือ
เยาวชนไปควบคุมในสถานพินิจ
หรือศูนย์ฝึกและอบรมอื่น

๕. เสนอหัวหน้ากลุม่ เสนอหนังสือให้หัวหน้ากลุ่มพัฒนา - หัวหน้ากลุ่มพัฒนา ภาย ใน 3 ช่ัว โมง นับแต่
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[SOP-กพย-03-68] ต้นฉบับ มาตรฐานการปฏิบัติงาน SOP ฉบับนี้สามารถใช้เป็นคู่มืออ้างอิงได้ ถึงวันที่ 30 กันยายน 2568

ข้ันตอน รายละเอยีด ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลา วิธกีารควบคมุคณุภาพ บันทึก เอกสารอา้งอิง

ระบบงานอภิบาลฯ ตรวจสอบและ
พิจารณาลงนาม

กรณีเอกสารไม่ถูกต้องครบถ้วนให้
ตรวจสอบและแก้ไขเอกสารเพ่ิมเติม

ระบบงานอภบิาลฯ นํ า เ ข้ า ข้ อ มู ล ใ น ร ะ บ บ
สารบรรณอิเล็กทรอนิกส์

ภายใน 3 ชั่วโมง นับแต่ได้รับ
การแจ้งให้แก้ไข ตรวจสอบ

๖. การเสนอหัวหน้า
ส่วนพฒันาระบบงาน

หัวหน้ากลุ่มพัฒนาระบบงานอภิบาลฯ
เสนอหนังสือแก่ หัวหน้าส่วนพัฒนา
ระบบงาน พิจารณาลงนามในระบบ
สารบรรณอิ เ ล็ กทรอนิ กส์ ผ่ าน
เลขานุการ

กรณีเอกสารไม่ถูกต้องครบถ้วนให้
ตรวจสอบและแก้ไขเอกสารเพ่ิมเติม

- หัวหน้าส่วนพัฒนา
ระบบงาน

ภายใน ๑ วัน นับแต่ได้รับ
หนังสือในระบบสารบรรณ
อิเล็กทรอนิกส์

ภายใน 3 ชั่วโมง นับแต่ได้รับ
การแจ้งให้แก้ไข ตรวจสอบ

ผู้รับผิดชอบติดตามผลการเสนอ
หนังสือฯ ในระบบสารบรรณ
อิเล็กทรอนิกส์

๗. เสนอผู้อํานวยการ
กองพัฒนาระบบงาน
ยุ ติ ธ ร ร ม เ ด็ ก แ ล ะ
เยาวชน

ผู้อํานวยการกองพัฒนาระบบงาน
ยุติธรรมเด็กและเยาวชน พิจารณา
ล ง น า ม ใ น ร ะ บ บ ส า ร บ ร ร ณ
อเิล็กทรอนิกส์ เรยีบร้อย

กรณีเอกสารไม่ถูกต้องครบถ้วนให้
ตรวจสอบและแก้ไขเอกสารเพ่ิมเติม

- ผู้ อํ านวยการกอง
พั ฒนา ระบบ งาน
ยุ ติ ธ ร รม เด็ กและ
เยาวชน

ภายใน ๑ วัน นับแต่ ได้ รับ
หนังสือในระบบสารบรรณ
อิเล็กทรอนิกส์

ภายใน 3 ชั่วโมง นับแต่ได้รับ
การแจ้งให้แก้ไข ตรวจสอบ

ผู้รับผิดชอบติดตามผลการเสนอ
หนังสือฯ ในระบบสารบรรณ
อิเล็กทรอนิกส์

๘. การเสนอเลขานุการ
กรม

เสนอหนังสือขอความเห็นชอบการย้าย
เด็กหรือเยาวชนไปควบคุมในสถาน
พิ นิ จหรื อศู นย์ ฝึ กและอบรมอื่ น

- เลขานุการกรม ภายใน ๑ วัน นับแต่ ได้ รับ
หนังสือในระบบสารบรรณ
อิเล็กทรอนิกส์
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[SOP-กพย-03-68] ต้นฉบับ มาตรฐานการปฏิบัติงาน SOP ฉบับนี้สามารถใช้เป็นคู่มืออ้างอิงได้ ถึงวันที่ 30 กันยายน 2568

ข้ันตอน รายละเอยีด ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลา วิธกีารควบคมุคณุภาพ บันทึก เอกสารอา้งอิง

ไปยังกลุ่มงานช่วยอํานวยการและ
เลขานุการผู้บริหาร

กรณีเอกสารไม่ถูกต้องครบถ้วนให้
ตรวจสอบและแก้ไขเอกสารเพ่ิมเติม

ภายใน 3 ชั่วโมง นับแต่ได้รับ
การแจ้งให้แก้ไข ตรวจสอบ

๙. การเสนอรองอธิบดี
พิจารณา

- เสนอหนังสือขอความเห็นชอบการ
ย้ายเด็กหรือเยาวชนไปควบคุมใน
สถานพินิจหรือศูนย์ฝึกและอบรมอื่น
ต่อรองอธิบดีตรวจทาน เพ่ือเสนอรอง
อธิบดีพิจารณาลงนามถึงอธิบดีทาง
ระบบสารบรรณอเิล็กทรอนิกส์

กรณีเอกสารไม่ถูกต้องครบถ้วนให้
ตรวจสอบและแก้ไขเอกสารเพิ่มเติม

-ร อ ง อ ธิ บ ดี ท่ี
รับผดิชอบ

ภายใน 3 ชั่วโมง นับแต่ได้รับ
การแจ้งให้แก้ไข ตรวจสอบ

ผู้รับผิดชอบติดตามผลการเสนอ
หนังสือฯ ในระบบสารบรรณ
อิเล็กทรอนิกส์

๑๐. การเสนออธิบดี

พิจารณา

อธิบดีพิจารณาลงนามให้ความเห็น
การย้ายเด็กหรือเยาวชนไปควบคุมใน
สถานพนิิจหรือศูนย์ฝึกและอบรมอืน่

กรณีเอกสารไม่ถูกต้องครบถ้วนให้
ต ร วจสอบและแ ก้ ไ ข เ อ กส า ร
เพิ่มเติม

หมายเหตุ
กรณีไม่เห็นชอบฯ และให้มีการ

- สํานักผูบ้ริหาร

ภายใน 3 ชั่วโมง นับแต่ได้รับ
การแจ้งให้แก้ไข ตรวจสอบ

ผู้รับผิดชอบติดตามผลการเสนอ
หนังสือฯ ในระบบสารบรรณ
อิเล็กทรอนิกส์
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[SOP-กพย-03-68] ต้นฉบับ มาตรฐานการปฏิบัติงาน SOP ฉบับนี้สามารถใช้เป็นคู่มืออ้างอิงได้ ถึงวันที่ 30 กันยายน 2568

ข้ันตอน รายละเอยีด ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลา วิธกีารควบคมุคณุภาพ บันทึก เอกสารอา้งอิง

แก้ไขให้ดําเนินการปรับปรุงแก้ไข
ตามข้อเสนอแนะและดําเนินการ
ตามข้ันตอนในข้อ 4

๑๑. การแจ้งผลการ

พิจารณา

- กรณีอธิบดีฯเห็นชอบให้ย้ ายเ

ด็กหรือเยาวชนไปควบคุมในสถาน

พิ นิ จหรื อศู นย์ ฝึ กและอบรมอื่ น

ให้ดํ าเนินการจัดทํ าหนั งสือแจ้ ง

หน่วยงานท่ีเสนอขอความเห็นชอบการ

ย้ ายเด็ กหรื อเยาวชนไปควบคุม

ในสถานพินิจหรือศูนย์ฝึกและอบรม

อ่ืนผ่านช่องทางระบบสารบรรณ

อเิล็กทรอนิกส์

- ดําเนินการรวบรวม จัดเก็บข้อมูล

ย้ายเด็กหรือเยาวชนไปควบคุมใน

สถานพนิิจหรือศูนย์ฝึกและอบรมอืน่

- ผู้ ปฏิ บั ติ ท่ี ไ ด้ รั บ

มอบหมาย

ภายใน 1 วัน นับแต่มีการ

พิจารณาการย้ ายเด็กหรือ

เยาวชนไปควบคมุในสถานพินจิ

หรือศูนย์ฝกึและอบรมอื่น

หั วหน้ ากลุ่มพัฒนาระบบงาน

อภิบาลและการพินิ จ ติดตาม

ตรวจสอบการแจ้งผลการพจิารณา
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[SOP-กพย-03-68] ต้นฉบับ มาตรฐานการปฏิบัติงาน SOP ฉบับนี้สามารถใช้เป็นคู่มืออ้างอิงได้ ถึงวันที่ 30 กันยายน 2568

8. การควบคุมบันทึก

บันทึก เก็บไว้ที่หน่วยงาน เก็บไว้อ้างอิง

เอกสารการเสนอขอความเห็นชอบการย้ายเด็กหรือเยาวชนไปควบคุมใน
สถานพินิจหรือศูนย์ฝึกและอบรมอ่ืน

5 ปี 3 ปี

ทะเบียนคุมการเสนอขอความเห็นชอบการย้ายเด็กหรือเยาวชนไปควบคุม
ในสถานพินิจหรือศูนย์ฝึกและอบรมอ่ืน

5 ปี 3 ปี

9. การบริหารสารสนเทศ

รายการสารสนเทศท่ีจําเป็น รูปแบบ ระยะเวลา/ความถี่

กํากับติดตามการลงข้อมูลการย้ายเด็ก
หรือเยาวชนไปควบคุมในสถานพินิจหรือ
ศูนย์ฝึกและอบรมอื่น

ระบบสารสนเทศงานคดีอาญา CMS

ระบบสารสนเทศงานควบคุมดูแล TRS

ทุกครั้งท่ีได้รับความเห็นชอบ

10. สมรรถนะบุคลากรท่ีจําเป็น

บุคลากรท่ีเกี่ยวข้อง สมรรถนะท่ีจําเป็น การฝึกอบรม/พัฒนาที่จําเป็น

เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ 1. ความรู้ท่ีจําเป็น ประกอบด้วย
1.๑ ความรู้เร่ืองงานธุรการและงานสารบรรณ
1.๒ ความรู้เรื่องกฎหมาย (ความรู้เฉพาะทางใน

กฎหมายเกี่ยวกับคดีอาญาในเด็กและเยาวชนใน
กระบวนการยุติธรรม)
2. ทักษะที่จําเป็นสําหรับการปฏิบัติงานประกอบด้วย

2.1 ทักษะการใช้คอมพิวเตอร์
2.2 ทักษะการประสานงาน
2.3 ทักษะการเขียนหนังสือราชการ
2.4 ทักษะการจัดการข้อมูล

3. สมรรถนะที่ จํ า เ ป็นสํ าหรั บการปฏิ บั ติ ง าน
ประกอบด้วย

3.1 การยึดม่ันในความถูกต้องและจริยธรรม
3.2 ความเข้าใจในองค์กรและระบบงาน
3.3 การบริการเป็นเลิศ
3.4 การทํางานเป็นทีม

1. ทักษะการเขียนหนังสือ
ราชการ
2. ทักษะการประสานงาน
3. ทักษะการใช้คอมพิวเตอร์
๔ . กฎหมาย กฎ ระเบียบ
ที่เกี่ยวข้องกับการปฏิบัติงาน
กั บ เ ด็ ก แ ล ะ เ ย า ว ช น ใ น
กระบวนการยุติธรรม

https://cmtr.djop.go.th/auth/realms/master/protocol/openid-connect/auth?client_id=eservice&redirect_uri=https%3A%2F%2Fcmtr.djop.go.th%2F&state=3570ab36-edbc-4fd8-86f6-d95894628bc5&response_mode=fragment&response_type=code&scope=openid&nonce=22483d09-03e4-41bf-8c02-5ccf5b33d36e
https://cmtr.djop.go.th/auth/realms/master/protocol/openid-connect/auth?client_id=eservice&redirect_uri=https%3A%2F%2Fcmtr.djop.go.th%2F&state=8cfebb0b-d09d-47b2-8337-4100bfbab99a&response_mode=fragment&response_type=code&scope=openid&nonce=2a3f26a1-689c-4fe3-84bf-17c397c42d29
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[SOP-กพย-03-68] ต้นฉบับ มาตรฐานการปฏิบัติงาน SOP ฉบับนี้สามารถใช้เป็นคู่มืออ้างอิงได้ ถึงวันที่ 30 กันยายน 2568

เอกสารที่เกี่ยวข้อง
SOP กพย-0๓-68-มาตรฐานการปฏิบัติงานการพิจารณาย้ายเด็กและเยาวชน

กลุ่มพัฒนาระบบงานอภิบาลและการพินิจ

ประกอบด้วย : 1. ข้อมูลเด็กและเยาวชนประกอบการพิจารณาย้ายเด็กและเยาวชน
2. พระราชบัญญัติศาลเยาวชนและครอบครัวและวิธิพิจารณาคดีเยาวชน

และครอบครัว พ.ศ. ๒๕๕๓ มาตรา ๔๑ (๗) , มาตรา ๖๔
๓. คําส่ังกรมพินิจและคุ้มครองเด็กและเยาวชน ท่ี ๗๖๑/๒๕๕๙ เรื่อง

แนวทางการใช้ดุลยพินิจในการย้ายเด็กหรือเยาวชนไปควบคุมในสถานพินิจ
หรือศูนย์ฝึกและอบรมอ่ืน

๔. คําส่ังกรมพินิจและคุ้มครองเด็กและเยาวชน ท่ี ๘๗๒/๒๕๖๖ เรื่อง แต่งตั้ง
คณะกรรมการพิจารณาแนวทางการย้ายเด็กหรือเยาวชนไปควบคุมในสถานพินิจ

หรือศูนย์ฝึกและอบรมอ่ืน

๕. คําส่ังกรมพินิจและคุ้มครองเด็กและเยาวชน ท่ี ยธ ๐๖๐๙๗/ว๑๑๙๕ เรื่อง แนว
ทางการส่งบุคคลที่อยู่ในความควบคุมซึ่งมิใช่เด็กไปฝากควบคุมยังเรือนจําหรือ
ทัณฑสถาน

๖. คําส่ังกรมพินิจและคุ้มครองเด็กและเยาวชน ท่ี ยธ ๐๖๐๙๗/ว๑๒๒๙ เรื่อง
แนวทางปฏิบัติในการส่งบุคคลท่ีอยู่ในความควบคุมซึ่งมิใช่เด็กไปฝากควบคุมยัง
เรือนจําหรือทัณฑสถาน


