


คูม่อืส ำหรบัประชำชน : การขอเยีย่มเด็กและเยาวชนในศนูยฝึ์กและอบรมเด็กและเยาวชน 

(กรณีขอมสีทิธิเ์ย ีย่ม) [N] 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : กรมพนิจิและคุม้ครองเด็กและเยาวชน กระทรวงยตุธิรรม  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เงือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

กรณีขอมสีทิธิเ์ยีย่ม 

 

ผูท้ีป่ระสงคข์อมสีทิธิเ์ยีย่มเด็กและเยาวชนในศนูยฝึ์กและอบรมเด็กและเยาวชน ใหย้ืน่ค ารอ้งขอมสีทิธิเ์ยีย่ม 

พรอ้มเอกสารประกอบการพจิารณา ทีฝ่่ายบรหิารงานท่ัวไป ศูนยฝึ์กและอบรมเด็กและเยาวชนทีเ่ด็กและเยาวชนฝึกอบรมอยู ่

ในวันเวลาราชการ หรอื จุดบรกิารญาตเิยีย่ม ในวันหยดุราชการ เพือ่ขอมบัีตรขอเยีย่มโดยบคุคลทีม่สีทิธิข์อเยีย่ม มดัีงนี้ 

 

1)บดิา มารดา ผูป้กครอง ผูอุ้ปการะ และสมาชกิในครอบครัวเด็กและเยาวชน 

2)ครู อาจารย ์หรอืนายจา้ง 

3)บคุคลทีม่คีวามเกีย่วขอ้งกับเด็ก/เยาวชน และไดร้ับอนุญาตจากผูอ้ านวยการศนูยฝึ์กและอบรมเด็กและเยาวชน 

 

หมายเหต ุ

ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืบรกิารประชาช

นเรยีบรอ้ยแลว้ ทัง้นี้ ในกรณีทีค่ าขอหรอืเอกสารหลักฐานไม่ครบถว้น และ/หรอืมคีวามบกพร่องไม่สมบรูณ์ 

เป็นเหตใุหไ้มส่ามารถพจิารณาได ้

เจา้หนา้ทีจ่ะจัดท าบันทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลักฐานทีต่อ้งยืน่เพิม่เตมิ 

โดยผูย้ืน่ค าขอจะตอ้งด าเนนิการแกไ้ขและ/หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลาทีก่ าหนดในบันทกึดังกลา่ว 

มเิชน่นัน้จะถอืว่าผูย้ืน่ค าขอละทิง้ค าขอ โดยเจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่ค าขอหรอืผูไ้ดร้ับมอบอ านาจจะลงนามบันทกึดังกล่าว 

และจะมอบส าเนาบันทกึความบกพร่องดังกลา่วใหผู้ย้ืน่ค าขอหรอืผูไ้ดร้ับมอบอ านาจไวเ้ป็นหลักฐาน 

 

  
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

(หมายเหต:ุ -)  
ศนูยฝึ์กและอบรมเด็กและเยาวชน  19 แหง่ 

/http://www.djop.go.th/location/office //ตดิตอ่ดว้ยตนเอง 
ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวัน ทกุวัน 
(ไมเ่วน้วันหยดุราชการ) ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. 
(มพีักเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 21 นาท ี
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจา้หนา้ทีต่รวจสอบความครบถว้นถกูตอ้งของเอกสาร 
และคณุสมบัตขิองผูข้อมสีทิธิเ์ยีย่มเพือ่เสนอพจิารณา 

(หมายเหต:ุ -)  

7 นาท ี จุดรับค าขอ 

 

2) การพจิารณา 

เสนอผูอ้ านวยการศนูยฝึ์กและอบรมเด็กและเยาวชนหรอืผูท้ีไ่ดร้ั

บมอบอ านาจ พจิารณาอนุญาตการขอมสีทิธิเ์ยีย่ม 
พรอ้มทัง้เจา้หนา้ทีด่ าเนนิการปฐมนเิทศใหกั้บผูข้อมสีทิธิเ์ยีย่ม 

(หมายเหต:ุ -)  

7 นาท ี จุดรับค าขอ 

 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
ผูอ้ านวยการศนูยฝึ์กและอบรมเด็กและเยาวชน 

หรอืผูท้ีไ่ดร้ับมอบอ านาจพจิารณาลงนามอนุญาต/ไม่อนุญาตใหเ้
ยีย่ม และแจง้ผลการพจิารณา พรอ้มออกบัตรเยีย่ม 

7 นาท ี จุดรับค าขอ 
 



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

(หมายเหต:ุ -)  
 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 
 

บตัรประจ าตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(ไมข่อส าเนาแตต่อ้งรับรองส าเนาถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

2) 

 

ส าเนาทะเบยีนบา้นของผูข้อมสีทิธิเ์ยีย่ม 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหต ุ- 

กรมการปกครอง 

3) 
 

ส าเนาทะเบยีนบา้นของเด็ก/เยาวชน 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ- 

กรมการปกครอง 

4) 

 

ทะเบยีนสมรสผูข้อมสีทิธิเ์ยีย่มเป็นสาม ีภรรยาของเด็ก/เยาวชน 

ถกูตอ้งตามกฎหมาย 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ- 

กรมการปกครอง 

5) 

 

ใบค ารอ้งขอมสีทิธิเ์ยีย่มเด็กและเยาวชน 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหต ุ- 

จุดรับค าขอ 

6) 
 

ใบรบัรองใหเ้ขา้เยีย่มเด็กและเยาวชน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(ในกรณี 1. เป็นสาม ีหรอืภรรยา 

ในลักษณะอยู่กนิฉันทส์ามภีรรยากับเด็ก/เยาวชน 

แตไ่ม่ไดจ้ดทะเบยีนสมรส หรอื 2. เป็นครู อาจารย ์นายจา้ง 
หรอืทนายความ หรอื 3. บคุคลอืน่ทีม่คีวามเกีย่วขอ้งกับเด็กและเยาวชน 

ทีไ่ดร้ับอนุญาตจากผูอ้ านวยการศนูยฝึ์กและอบรม) 

จุดรับค าขอ 

7) 
 

บตัรประจ าตวัประชาชน (ผูป้กครองเด็กหรอืเยาวชน) 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(ใชป้ระกอบการยืน่ใบรับรองใหเ้ขา้เยีย่มเด็กและเยาวชน) 

กรมการปกครอง 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

ไมม่ขีอ้มลูคา่ธรรมเนียม 
 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ตูร้อ้งเรยีน ศนูยฝึ์กและอบรมเด็กและเยาวชน ณ จุดรับบรกิาร 

(หมายเหต:ุ -)  
2) กรมพนิจิและคุม้ครองเด็กและเยาวชน ศนูยร์าชการเฉลมิพระเกยีรต ิ80 พรรษา อาคารราชบรุดีเิรกฤทธิ ์ชัน้ 5 

เลขที ่120 หมู ่3 ถนนแจง้วัฒนะ แขวงทุง่สองหอ้ง เขตหลักสี ่กรุงเทพมหานคร 10210 โทร.0 2141 6470 

หรอืทางเว็บไซต ์www.djop.go.th 
(หมายเหต:ุ -)  

3) ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี



ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

4) ศนูยร์ับเรือ่งรอ้งเรยีนการทุจรติในภาครัฐ 
(หมายเหต:ุ (ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทจุรติในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 

- 99 หมู ่4 อาคารซอฟตแ์วรป์ารค์ ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะ ต าบลคลองเกลอื อ าเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบรุ ี11120 

- สายดว่น 1206 / โทรศัพท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 

 
ศนูยร์ับเรือ่งรอ้งเรยีนส าหรับนักลงทนุต่างชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 

Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 

Fad.pacc@gmail.com))  
 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตัวอยา่ง และคู่มอืการกรอก 
 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

เอกสารฉบับนี้ดาวน์โหลดจากเว็บไซตศ์นูยร์วมขอ้มลูการตดิตอ่ราชการ 

www.info.go.th 

วันทีคู่ม่อืมผีลบังคับใช:้ 30/09/2562 

http://www.info.go.th/

