
แบบ บย.พ.01 หน้าที่ 1 

ใบยืมพัสดุ 
เรียน…………………………………………………………………………. 

เลขท่ี…………...………… 
วันครบก าหนด 

………….....………… 

ข้าพเจ้า……………………………………………………………………….…………ต าแหน่ง…………………..……………………………………….. 
กอง/กลุ่ม.............................................................สังกัด…………………………………………………………..จังหวัด………............…………… 
หมายเลขโทรศัพท์หน่วยงาน................................................หมายเลขโทรศัพท์ส่วนตัว................................................................. 
มีความประสงค์ขอยืมพสัดเุงินจาก………………………………..………………………………...………………………….……………………………………… 
เพื่อ..............................................................................................................…....……………………………………………………………... 
ตั้งแต่วันท่ี .........................................................ถึงวันท่ี.......................................................ดังรายละเอียดต่อไปนี ้  

 
ที ่ รายการพัสดุที่ยืม จ านวน ยี่ห้อ/รุ่น หมายเลขครภุัณฑ ์ อุปกรณ์ประกอบ หมายเหตุ 

                      

       

       

       

       

       

       

       
 
ข้าพเจ้าสัญญาว่าจะปฏิบัติตามระเบียบของทางราชการทุกประการ โดยจะปฏิบัติ ดังนี้    
 กรณีที่ข้าพเจ้ายืมพัสดุประเภทใช้คงรูป ข้าพเจ้าส่งคืนพัสดุในสภาพที่ใช้การได้เรียบร้อย หากเกิดช ารุด

เสียหาย หรือใช้การไม่ได้หรือสูญหายไป ข้าพเจ้าจะจัดการแก้ไข ซ่อมแซมให้คงสภาพเดิม โดยเสียค่าใช้จ่ายของตนเอง หรือชดใช้เป็น
พัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาที่เป็นอยู่ขณะที่ยืม โดยเป็นไปตามหลักเกณฑ์
ที่กระทรวงการคลังก าหนด  

 พัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง ข้าพเจ้าจะจัดหาพัสดุประเภท ชนิด และปริมาณเดียวกัน หรือคืนเป็นเงิน
เท่ากับมูลค่าพัสดุที่ยืม  

                 โดยจะส่งคืนพัสดุที่ยืมภายใน......................วัน (คราวละไม่เกิน 30 วัน) ถ้าข้าพเจ้าไม่ส่งตามก าหนด ข้าพเจ้า
ยินยอมให้หักเงินเดือน ค่าจ้าง เบี้ยหวัด บ าเหน็จ บ านาญ หรือเงินอ่ืนใดที่ข้าพเจ้าพึงได้รับจากทางราชการได้ทันที 

 

ลงช่ือ………………………………………..………..ผู้ยืม   วันท่ี……………………………………………… 

             



  
   
 
ตรวจสอบแลว้    เห็นควรอนุมัติให้ยืมตามรายการได ้
                     ไม่สามารถให้ยืมได้ เนื่องจาก.................................. 
..................................................................................................................  
 
 

ลงชื่อ.............................................................ผู้ตรวจสอบ 
                (.........................................................) 
        วันที่........../...................................../................. 
 
 

 
 
 
  อนุมัติใหย้ืมพัสดุ / ครุภัณฑ์ 
  ไม่อนุมัติ เนื่องจาก....................................................................... 
............................................................................................................. 
 
 

ลงชื่อ........................................................................ผู้อนุมัติให้ยืมพัสดุ 
          (.......................................................................) 
     วันที่........../...................................../................. 
 
(รับมอบอ านาจตามค าสั่งกรมพินจิฯ ที่...............................ข้อ...............) 
 

           ได้จ่ายพัสดุตามรายการข้างต้นแล้ว  
           ได้บันทึกรายการยืมพัสดุในทะเบียนคุมแล้ว 

 

ลงชื่อ..................................................................ผู้จ่ายพัสด ุ
                 (...................................................................) 
           วันที่........../...................................../................. 
 

  ได้รับพัสดุตามรายการข้างต้นแล้ว 
 
 

ลงชื่อ..................................................................ผู้ยืมพัสด ุ
                 (...................................................................) 
           วันที่........../...................................../................. 
 

 

การรับคืนพัสดุ  
วันที่รับคืน รายการทีร่ับคืน สภาพ ลายมือชื่อผู้ส่งคืน

พัสดุ 
ลายมือชื่อผู้รับ

คืนพัสดุ ปกติ ช ารุด กรณีช ารุดได้รับ 
การซ่อมแซมหรือชดใช ้

       
       
       
       
       
       

ทั้งน้ี    ได้บันทึกรายการยมืพัสดุในทะเบียนคุมเรียบร้อยแล้ว 

 
เรียน ........................................................................................ 

     ขอเรียนว่าผูย้ืมได้ท าการส่งคืนพัสดถุูกต้อง ครบถ้วน เรียบร้อยแล้ว 
 
 

ลงชื่อ..................................................................ผู้ตรวจสอบ 
                 (...................................................................) 
           วันที่........../...................................../................. 
 

ความเห็นของผู้อนุมัติให้ยืมพัสดุ  
 
…………………………………………………………………………….......... 
……………………………………………………………………………………. 

 

ลงชื่อ..................................................................ผู้อนุมัติให้ยืมพัสด ุ
                 (...................................................................) 
           วันที่........../...................................../................. 
 

 

 

 

 

ความเห็นของหัวหน้าเจ้าหน้าที่ /ผู้มีหน้าที่ตรวจสอบขั้นต้น  

แบบ บย.พ.. 01 หน้าที่ 2 

 

            ความเห็นผู้มีอ านาจอนุมัติให้ยืม รับมอบหมาย) 
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