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ขา้ราชการพลเรอืนสามญั
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ขา้ราชการพลเรอืนสามญั
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สอบถาม-แจง้ป�ญหา
ในการจดัทําทะเบยีนประวติั

อิเล็กทรอนกิส์

สอบถาม-แจง้ป�ญหา
ในการจดัทําทะเบยีนประวติั

อิเล็กทรอนกิส์

  คูมือการจัดทําทะเบียนประวัติอิเล็กทรอนิกส
   ขาราชการพลเรือนสามัญ

  ตรวจสอบ/บันทึกขอมูลประวัติ สวนท่ี1 แบบรับรอง

                                    
                                                              

  คูมือการจัดทําทะเบียนประวัติอิเล็กทรอนิกส
   ขาราชการพลเรือนสามัญ

  ตรวจสอบ/บันทึกขอมูลประวัติ สวนท่ี1 แบบรับรอง

                                    
                                                              

ระบุชื�อจรงิต่อด้วยชื�อหนว่ยงานเท่านั�นระบุชื�อจรงิต่อด้วยชื�อหนว่ยงานเท่านั�น



กดเขา้ระบบโดยใชT้haIDกดเขา้ระบบโดยใชT้haID

กดเขา้ระบบโดยใชT้haIDกดเขา้ระบบโดยใชT้haID

ปรากฏ QR Code บนหน้าจอปรากฏ QR Code บนหน้าจอ

seis.ocsc.go.thseis.ocsc.go.th
ไปที�Websiteไปที�Website

1. คลิกเขา้ระบบโดยใช ้ThaID 

2.เป�ด Application “ThaID” 

3.สแกน QR Code เพื�อเขา้ระบบ 

เลือก “เจา้ของประวติั”

https://seis.ocsc.go.th/


*การแก้ไขขอ้มูลให้คลิกที�ปุ�มแก้ไข *การแก้ไขขอ้มูลให้คลิกที�ปุ�มแก้ไข 

เมื�อเแก้ไ้ขเรยีบรอ้ยให้คลิกเพิ�มขอ้มูลเมื�อเแก้ไ้ขเรยีบรอ้ยให้คลิกเพิ�มขอ้มูล

การขอแก้ไขขอ้มูลครอบครวัการขอแก้ไขขอ้มูลครอบครวั

คลิกหัวขอ้ครอบครวัคลิกหัวขอ้ครอบครวั

*มบุีตร   ให้คลิกในชอ่งมบุีตรหรอืไมม่บุีตร
ถ้าระบุมบุีตร แต่ไมม่ใีนรายการขอ้มูลให้คลิกเพื�อเพิ�มขอ้มูล

*มบุีตร   ให้คลิกในชอ่งมบุีตรหรอืไมม่บุีตร
ถ้าระบุมบุีตร แต่ไมม่ใีนรายการขอ้มูลให้คลิกเพื�อเพิ�มขอ้มูล

*คู่สมรส   ให้คลิกในชอ่งมคีู่สมรสหรอืไมม่คีู่สมรส
ถ้าระบุมคีู่สมรส แต่ไมม่ใีนรายการขอ้มูลให้คลิกเพื�อเพิ�มขอ้มูล

*คู่สมรส   ให้คลิกในชอ่งมคีู่สมรสหรอืไมม่คีู่สมรส
ถ้าระบุมคีู่สมรส แต่ไมม่ใีนรายการขอ้มูลให้คลิกเพื�อเพิ�มขอ้มูล

คลิกชอ่งหัวขอ้ที�ต้องการเพิ�มขอ้มูลคลิกชอ่งหัวขอ้ที�ต้องการเพิ�มขอ้มูล

เมื�อเพิ�มขอ้มูลเรยีบรอ้ยให้คลิกเพิ�มขอ้มูลเมื�อเพิ�มขอ้มูลเรยีบรอ้ยให้คลิกเพิ�มขอ้มูล

*ดอกจนัสแีดง ระบบบงัคับต้องบนัทึก*ดอกจนัสแีดง ระบบบงัคับต้องบนัทึก

*ให้แนบไฟล์หลักฐานพรอ้มเซน็รบัรองสาํเนาถกูต้อง*ให้แนบไฟล์หลักฐานพรอ้มเซน็รบัรองสาํเนาถกูต้อง

ครอบครัวครอบครัว



เมื�อเแก้ไ้ขเรยีบรอ้ยให้คลิกเพิ�มขอ้มูลเมื�อเแก้ไ้ขเรยีบรอ้ยให้คลิกเพิ�มขอ้มูล

*ให้เพิ�มวุฒกิารศึกษาตั�งแต่ระดับประถมศึกษาจนถึงระดับการศึกษาสงูสดุ*ให้เพิ�มวุฒกิารศึกษาตั�งแต่ระดับประถมศึกษาจนถึงระดับการศึกษาสงูสดุ

การแก้ไขขอ้มูลการศึกษาการแก้ไขขอ้มูลการศึกษา

ประวัติการศึกษาประวัติการศึกษา

คลิกหัวขอ้ประวติัการศึกษาคลิกหัวขอ้ประวติัการศึกษา

*ให้แนบไฟล์วุฒกิารศึกษาที�ใชบ้รรจุและวุฒสิงูสดุ*ให้แนบไฟล์วุฒกิารศึกษาที�ใชบ้รรจุและวุฒสิงูสดุ

เมื�อเพิ�มขอ้มูลเรยีบรอ้ยให้คลิกเพิ�มขอ้มูลเมื�อเพิ�มขอ้มูลเรยีบรอ้ยให้คลิกเพิ�มขอ้มูล

*ดอกจนัสแีดง ระบบบงัคับต้องบนัทึก*ดอกจนัสแีดง ระบบบงัคับต้องบนัทึก

*การแก้ไขขอ้มูลให้คลิกที�ปุ�มแก้ไข *การแก้ไขขอ้มูลให้คลิกที�ปุ�มแก้ไข 



 ตรวจสอบขอ้มูลประเภทที�อยูใ่ห้ครบถ้วน ถ้าไมค่รบถ้วนให้คลิกเพื�อเพิ�มขอ้มูล  ตรวจสอบขอ้มูลประเภทที�อยูใ่ห้ครบถ้วน ถ้าไมค่รบถ้วนให้คลิกเพื�อเพิ�มขอ้มูล 

เมื�อเแก้ไ้ขเรยีบรอ้ยให้คลิกเพิ�มขอ้มูลเมื�อเแก้ไ้ขเรยีบรอ้ยให้คลิกเพิ�มขอ้มูล

*การแก้ไขขอ้มูลให้คลิกที�ปุ�มแก้ไข *การแก้ไขขอ้มูลให้คลิกที�ปุ�มแก้ไข 

เมื�อเพิ�มขอ้มูลเรยีบรอ้ยให้คลิกเพิ�มขอ้มูลเมื�อเพิ�มขอ้มูลเรยีบรอ้ยให้คลิกเพิ�มขอ้มูล

เมื�อเแก้ไ้ขเรยีบรอ้ยให้คลิกเพิ�มขอ้มูลเมื�อเแก้ไ้ขเรยีบรอ้ยให้คลิกเพิ�มขอ้มูล

เมื�อเรยีบรอ้ยให้คลิกเพิ�มขอ้มูลเมื�อเรยีบรอ้ยให้คลิกเพิ�มขอ้มูล

ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ

ท่ีอยูท่ีอยู

*มใีบอนญุาตฯ  ให้คลิกในชอ่งมใีบอนญุาตหรอืไมม่ใีบอนญุาต ถ้าระบุมใีบอนญุาต แต่ไมม่ใีนรายการขอ้มูลให้คลิกเพื�อเพิ�มขอ้มูล*มใีบอนญุาตฯ  ให้คลิกในชอ่งมใีบอนญุาตหรอืไมม่ใีบอนญุาต ถ้าระบุมใีบอนญุาต แต่ไมม่ใีนรายการขอ้มูลให้คลิกเพื�อเพิ�มขอ้มูล

คลิกหัวขอ้ใบอนุญาตประกอบวชิาชพีคลิกหัวขอ้ใบอนุญาตประกอบวชิาชพี

การแก้ไขขอ้มูลใบอนญุาตฯการแก้ไขขอ้มูลใบอนญุาตฯ

*ให้แนบไฟล์หลักฐานพรอ้มเซน็รบัรองสาํเนาถกูต้อง*ให้แนบไฟล์หลักฐานพรอ้มเซน็รบัรองสาํเนาถกูต้อง

คลิกหัวขอ้ที�อยู่คลิกหัวขอ้ที�อยู่

*การแก้ไขขอ้มูลให้คลิกที�ปุ�มแก้ไข *การแก้ไขขอ้มูลให้คลิกที�ปุ�มแก้ไข 

คลิกหัวขอ้ใบอนุญาตประกอบวชิาชพีคลิกหัวขอ้ใบอนุญาตประกอบวชิาชพี

*ให้แนบไฟล์ทะเบยีนบา้นพรอ้มเซน็รบัรองสาํเนาถกูต้อง*ให้แนบไฟล์ทะเบยีนบา้นพรอ้มเซน็รบัรองสาํเนาถกูต้อง

เลือกประเภทที�อยูุเ่พื�อเพิ�มขอ้มูลเลือกประเภทที�อยูุเ่พื�อเพิ�มขอ้มูล



*ความพกิาร ให้คลิกในชอ่งพกิารหรอืปกติ ถ้าระบุพกิาร 
แต่ไมม่ใีนรายการขอ้มูลให้คลิกเพื�อเพิ�มขอ้มูล

*ความพกิาร ให้คลิกในชอ่งพกิารหรอืปกติ ถ้าระบุพกิาร 
แต่ไมม่ใีนรายการขอ้มูลให้คลิกเพื�อเพิ�มขอ้มูล

เมื�อเพิ�มขอ้มูลเรยีบรอ้ยให้คลิกเพิ�มขอ้มูลเมื�อเพิ�มขอ้มูลเรยีบรอ้ยให้คลิกเพิ�มขอ้มูล

 กรณีต้องการเพิ�มหรอืเปลี�ยนภาพถ่ายให้เป�นป�จจุบนัคลิกเพื�อเพิ�มขอ้มูล กรณีต้องการเพิ�มหรอืเปลี�ยนภาพถ่ายให้เป�นป�จจุบนัคลิกเพื�อเพิ�มขอ้มูล

เมื�อเพิ�มขอ้มูลเรยีบรอ้ยให้คลิกเพิ�มขอ้มูลเมื�อเพิ�มขอ้มูลเรยีบรอ้ยให้คลิกเพิ�มขอ้มูล

คลิกหัวขอ้ความพกิารคลิกหัวขอ้ความพกิาร

เมื�อขา้ราชการดําเนนิการตรวจสอบความถกูต้อง/แก้ไข/เพิ�มขอ้มูล ครบทกุหัวขอ้ 
ให้คลิกแจง้หนา้ที�ตรวจสอบ

เมื�อขา้ราชการดําเนนิการตรวจสอบความถกูต้อง/แก้ไข/เพิ�มขอ้มูล ครบทกุหัวขอ้ 
ให้คลิกแจง้หนา้ที�ตรวจสอบ

ภาพถาย/ลายเซ็นภาพถาย/ลายเซ็น

ความพิการความพิการ

*ให้แนบไฟล์หลักฐานใบรบัรองความพกิารพรอ้มเซน็รบัรองสาํเนาถกูต้อง*ให้แนบไฟล์หลักฐานใบรบัรองความพกิารพรอ้มเซน็รบัรองสาํเนาถกูต้อง

เลือกไฟล์ภาพถ่าย ต้องเป�นชุดปกติขาวและถกูต้องตามตําแหน่งเลือกไฟล์ภาพถ่าย ต้องเป�นชุดปกติขาวและถกูต้องตามตําแหน่ง

ให้ระบุ 2567ให้ระบุ 2567 คลิกเป�นแสดงเป�นภาพประจาํตัวคลิกเป�นแสดงเป�นภาพประจาํตัว

คลิกหัวขอ้ภาพถ่าย/ลายเซน็คลิกหัวขอ้ภาพถ่าย/ลายเซน็

ปุ�มแจง้เจา้หนา้ที�ตรวสอบจะแสดงก็ต่อเมื�อขา้ราชการดําเนนิการบนัทึกครบทกุหัวขอ้ปุ�มแจง้เจา้หนา้ที�ตรวสอบจะแสดงก็ต่อเมื�อขา้ราชการดําเนนิการบนัทึกครบทกุหัวขอ้

กรณีเจา้หนา้ที�ตรวจสอบ ขอ้มูลยงัไมถ่กูต้องจะสง่กลับพรอ้มแจง้รายละเอียด 
ให้ขา้ราชการดําเนนิการให้เรยีบรอ้ยและให้คลิกแจง้หนา้ที�ตรวจสอบอีกครั�ง
กรณีเจา้หนา้ที�ตรวจสอบ ขอ้มูลยงัไมถ่กูต้องจะสง่กลับพรอ้มแจง้รายละเอียด 
ให้ขา้ราชการดําเนนิการให้เรยีบรอ้ยและให้คลิกแจง้หนา้ที�ตรวจสอบอีกครั�ง

เมื�อเจา้หน้าที�ตรวจสอบความถกูต้องเรยีบรอ้ย
 จะยนืยนัการบนัทึกขอ้มูล สถานะของขา้ราชการจะเปลี�ยนเป�นรบัรองขอ้มูล 

ให้ขา้ราชการเขา้ไปรบัรองทะเบยีนประวติัต่อไป

เมื�อเจา้หน้าที�ตรวจสอบความถกูต้องเรยีบรอ้ย
 จะยนืยนัการบนัทึกขอ้มูล สถานะของขา้ราชการจะเปลี�ยนเป�นรบัรองขอ้มูล 

ให้ขา้ราชการเขา้ไปรบัรองทะเบยีนประวติัต่อไป


