
ค ำอธิบำยในกำรใช้งำน E-book คู่มือผู้อ ำนวยกำร 

กรมพินิจและคุ้มครองเด็กและเยาวชน โดยคณะท างานท างาน “การปรับปรุงคู่มือ
ด้านการคลังส าหรับผู้อ านวยการ ครั้งท่ี 1” ได้จัดท าคู่มือส าหรับผู้อ านวยการในด้านการเงิน 
การคลังและงบประมาณ จัดท าเพื่อเป็นแนวทาง (Guideline) โดยได้รวบรวมเนื้อหาเกี่ยวกับ
กฎหมาย และระเบียบด้านการเงินการคลังท่ีเป็นปัจจุบัน รวมถึงขั้นตอนการปฏิบัติงานของ
เจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบท้ังเงินในงบประมาณและเงินนอกงบประมาณ และประเด็นข้อตรวจพบและวิธี
ก ากับดูแลของผู้อ านวยการ เพื่อเป็นแนวทางในการตรวจสอบการปฏิบัติงานด้านการเงิน 
การคลังของผู้อ านวยการศูนย์ฝึกและอบรมเด็กและเยาวชนหรือผู้อ านวยการสถานพินิจและคุ้มครอง
เด็กและเยาวชนในสังกัดกรมพินิจและคุ้มครองเด็กและเยาวชน เพื่ออ านวยความสะดวกในการค้นหา
ข้อมูลในการปฏิบัติงานหรือแนวทางการแก้ไขและข้อเสนอแนะ ซึ่งมีวิธีการใช้งานดังต่อไปนี้ 

1. คลิก e-Book บนหน้าปกเพื่อเข้าสู่หน้าสารบัญชื่อเร่ือง ตามรูปภาพท่ี 1 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปภำพที่ 1 

สแกน/คลิกเพื่อ Download 

คลิกเพื่อไปหน้ำสำรบัญช่ือเรื่อง 



2. ท่านสามารถ Download เอกสารจาก QR Code ท่ีปรากฏบนปกคู่มือ ตาม
รูปภาพท่ี 1 ดังนี้ 

2.1 E-book สามารถใช้งานมีการเช่ือมต่อ Internet 
2.2 E-book Offline สามารถ Download บนอุปกรณ์รองรับการใช้งานท่ีไม่มีการ

เชื่อมต่อ Internet 
3. การค้นหาจากชื่อเรื่อง 

3.1 สามารถค้นหาได้จากหนังสือท่ีต้องการ โดยคลิกท่ีเรื่องของหนังสือ ตาม
รูปภาพท่ี 2 

 

 

 

 

 

 

 

 
รูปภำพที่ 2 

 

3.2 หากต้องการกลับสู่หน้าสารบัญชื่อเรื่องให้คลิกตรงสัญลักษณ์           มุมขวา
ด้านล่าง ตามรูปภาพท่ี 3 

 
รูปภำพที่ 3 

 

คลิกตรงชื่อเรื่องของหนังสือที่ต้องกำร 
คลิกตรงชื่อเรื่องของหนังสือที่ต้องกำร 

คลิกเพื่อกลับไปหน้ำสำรบัญชื่อเรื่อง 



4. การคลิก Link กฎหมายและระเบียบท่ีเกี่ยวข้อง 

4.1 สามารถค้นหากฎหมายและระเบียบท่ีเกี่ยวข้องได้ 2 ทางเลือก ได้แก่  
1. คลิกชื่อเร่ืองเพื่อเปิดกฎหมายและระเบียบ 2.  คลิก Link หรือ copy link ขวามือหนังสือ ตาม
รูปภาพท่ี 4 

รูปภำพที่ 4 
4.2 กรณีคลิก Link แล้วพบปัญหาไม่สามารถเปิดไฟล์ข้อมูลได้ ขึ้นข้อความว่า 

“ข้ออภัย ไม่สามารถเปิดไฟล์ได้ในเวลานี้” ตามรูปภาพ รูปภำพที่ 5 ให้ท่านปิดหน้าเว็บเพจ
ดังกล่าว แล้วคลิก Link ใหม่อีกคร้ัง  

 
 
 
 
 
 
 
 

 
รูปภำพที่ 5 

 
4. หากเอกสารมีการ UPDATE หลังจากเดือนกันยายน 2567 จะปรากฏเป็น

ตัวอักษรสีแดง (หน้าสารบัญ) 
5. หากมีข้อสงสัยในการใช้งาน e-Book สามารถโทรศัพท์สอบถามเพิ่มเติมท่ี

คณะท างาน (นางสาวกันติยา สาพิมุติ หมายเลขโทรศัพท์ 08 3663 9919 หรือทาง id line: 
noona_naja) 

คลิก Link 
หรือ 
copy 

link เพื่อ
เปิด

กฎหมำย
และ

ระเบียบ  

หำกพบหน้ำจอลักษณ์นี้ให้กดปิดแล้วคลิก link อีกครั้ง 

คลิกชื่อเรื่องเพื่อเปิดกฎหมำยและระเบียบ 




