






เอกสารแนบท้าย 
ประกาศกรมพินิจและคุ้มครองเด็กและเยาวชน 

เรื่อง  การกำหนดระยะเวลาแล้วเสร็จของกระบวนงาน พ.ศ. 2564 ลงวันที ่ 2 กันยายน พ.ศ. 2564 
______________________________________________ 

 
ลำดับ รายช่ือกระบวนงาน ระยะเวลาดำเนินการแล้วเสร็จ 
 กระบวนงานที่แล้วเสร็จใน 1 วัน 

1 การขอเยี่ยมเด็กและเยาวชนในสถานพินิจและคุ้มครองเด็ก 
และเยาวชน 

17 นาที 

2 การขอเยี่ยมเด็กและเยาวชนในศูนย์ฝึกและอบรมเด็กและเยาวชน 
(กรณีขอมีสิทธิ์เยี่ยม) 

21 นาที 

3 การขอเยี่ยมเด็กและเยาวชนในศูนย์ฝึกและอบรมเด็กและเยาวชน 
(กรณีมีสิทธิ์แล้ว) 

7 นาที 

4 การดำเนินงานด้านกำกับการปกครอง (การเบิกเงินผู้เยาว์)  
ของสถานพินิจและคุ้มครองเด็กและเยาวชน 

42 นาที 

5 การขอเยี่ยมเด็กและเยาวชนทางไกลผ่านระบบวีดีโอคอนเฟอร์เรนซ์
ในสถานพินิจและคุ้มครองเด็กและเยาวชนและศูนย์ฝึกและอบรม
เด็กและเยาวชน 

21 นาที 

 กระบวนงานที่แล้วเสร็จเกินกว่า 1 วัน 
6 การประชุมจัดทำแผนแก้ไขบำบัดฟ้ืนฟู ตามมาตรการพิเศษแทน 

การดำเนินคดีอาญาในชั้นก่อนฟ้อง  (สำหรับผู้เสียหาย) 
2 วัน 

7 การพิจารณาการใช้มาตรการพิเศษแทนการดำเนินคดีอาญาใน 
ชั้นก่อนฟ้อง และการประชุมจัดทำแผนแก้ไขบำบัดฟ้ืนฟู (สำหรับ
เด็กและเยาวชน)  

ภายใน 30 วัน 



 

แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการของสถานพินิจและคุ้มครองเด็กและเยาวชน ที่มีสถานแรกรับเด็กและเยาวชน 
กระบวนงานที่แล้วเสร็จใน 1 วัน 

กระบวนงานเรื่อง การขอเยี่ยมเด็กและเยาวชนในสถานพินิจและคุ้มครองเด็กและเยาวชน 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สรุป  2 ขั้นตอน 1 จุดบริการ  รวมระยะเวลาดำเนินการ 17 นาที 
(แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการที่ประกาศกำหนดระยะเวลาแล้วเสร็จของงาน พ.ศ. 2562) 

 

ผู้ยื่นคำขอ ลงทะเบยีน
เยี่ยมเด็กหรือเยาวชน 

การพิจารณา 
2.1 กรณีมสีิทธ์ิแล้วเจ้าหน้าท่ีพิจารณาอนุญาต/ไม่อนุญาตใหเ้ยี่ยม และ
ตรวจของเยี่ยม พร้อมแจ้งผลการพิจารณา   
2.2 กรณียังไม่มสีิทธ์ิเยี่ยม ผู้อำนวยการฯ พิจารณาอนุญาต / เจ้าหน้าที่
ออกบัตรขอเยี่ยมเด็กและเยาวชน 

การตรวจสอบเอกสาร 
1.1 กรณีมสีิทธิ์เยีย่มแล้ว เจ้าหนา้ท่ีตรวจบัตรขอเยี่ยมเด็กและเยาวชน
และบัตรประชาชนหรือเอกสารหลักฐานอื่นที่ราชการออกให ้
1.2 กรณียังไม่มสีิทธ์ิ เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความครบถ้วนถูกต้องเอกสาร
หลักฐานการขอเยี่ยมเด็กและเยาวชน และบันทึกข้อมูลผูม้าขอเยี่ยมเด็ก
และเยาวชน 

จ่ายเรื่องคืน 

(8 นาที) 

(9 นาที) 



 

 
แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการของศูนย์ฝึกและอบรมเด็กและเยาวชน 

กระบวนงานที่แล้วเสร็จใน 1 วัน 
กระบวนงานเรื่อง การขอเยี่ยมเด็กและเยาวชนในศูนย์ฝึกและอบรมเด็กและเยาวชน (กรณีขอมีสิทธิ์เยี่ยม) 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สรุป  3 ขั้นตอน 1 จุดบริการ รวมระยะเวลาดำเนินการ 21 นาที 
(แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการที่ประกาศกำหนดระยะเวลาแล้วเสร็จของงาน พ.ศ. 2562) 

  

ผู้ยื่นคำขอ ลงทะเบยีน
เยี่ยมเด็กหรือเยาวชน 

การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความครบถ้วนถูกต้องของเอกสารและ

คุณสมบัติของผู้ขอมสีิทธิ์เยี่ยมเพื่อเสนอพิจารณา 

การพิจารณา 
เสนอผู้อำนวยการฯ พิจารณาอนุญาต 

การขอมีสิทธิ์เยีย่มพร้อมปฐมนิเทศให้กับผู้ขอมีสิทธ์ิเยี่ยม 

แจ้งผลการพิจารณา 
แจ้งผลการพิจารณาพร้อมออกบัตรเยี่ยมเด็กและเยาวชน 

 

จ่ายเรื่องคืน 

(7 นาที) (7 นาที) 

(7 นาที) 



 

แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการของศูนย์ฝึกและอบรมเด็กและเยาวชน 
กระบวนงานที่แล้วเสร็จใน 1 วัน 

กระบวนงานเรื่อง การขอเยี่ยมเด็กและเยาวชนในศูนย์ฝึกและอบรมเด็กและเยาวชน (กรณีมีสิทธิ์เยี่ยม) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สรุป  2 ขั้นตอน 1 จุดบริการ รวมระยะเวลาดำเนินการ 7 นาที 
(แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการที่ประกาศกำหนดระยะเวลาแล้วเสร็จของงาน พ.ศ. 2562) 

  

ผู้ยื่นคำขอ ลงทะเบยีน
เยี่ยมเด็กหรือเยาวชน 

การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความครบถ้วนถูกต้องเอกสารหลักฐาน 

การขอเยี่ยมเด็กและเยาวชนและบันทึกข้อมูล 

 

การพิจารณา 
เจ้าหน้าที่พิจารณาอนุญาต/ไม่อนญุาตให้เยีย่มและ 

แจ้งผลการพิจารณา 

จ่ายเรื่องคืน 

(5 นาที) 

(2 นาที) 



 

แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการของ สถานพินิจและคุ้มครองเด็กและเยาวชน 
กระบวนงานที่แล้วเสร็จใน 1 วัน 

กระบวนงานเรื่อง การดำเนินงานด้านกำกับการปกครอง (การเบิกเงินผู้เยาว์) ของสถานพินิจและคุ้มครองเด็กและเยาวชน 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
สรุป มี  5  ขั้นตอน มี 1 จุดบริการ รวมระยะเวลา  42 นาที 

(แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการที่ประกาศกำหนดระยะเวลาแล้วเสร็จของงาน พ.ศ. 2562) 

 

 

ผู้ปกครอง/ผู้เยาว์ขอเบิกเงิน 

การตรวจสอบเอกสาร 
พนักงานคุมประพฤติค้นหาสำนวน สมุดบัญชีเงินฝาก 
บันทึกถ้อยคำผู้ปกครอง/ผู้เยาว์ เหตุผลและจำนวนเงิน 
ที่ขอเบิก 

การตรวจสอบเอกสาร 
พนักงานคุมประพฤติจัดทำหนังสือ
อนุญาตให้เบิกเงิน 

การพิจารณา 
หัวหน้ากลุ่มงานคดีตรวจสอบ   

ความถูกต้อง จัดเอกสารและนำเสนอ
ผู้อำนวยการ 

การพิจารณา 
ผู้อำนวยการหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายพิจารณาอนญุาต
หรือไมอ่นุญาตตามข้อกำหนดและลงนามในหนังสือ

อนุญาตใหเ้บิกเงิน 

แจ้งผลการพิจารณา 
-กรณีอนุญาต ธุรการออกเลขหนังสืออนุญาต 
-พนักงานคุมประพฤติแจ้งผลต่อผูข้อเบิกเงินพร้อม
มอบสมุดบัญชีเงินฝาก 
-กรณไีม่อนญุาต พนักงานคมุประพฤติแจ้งคำสั่งและสิทธิ
ในการอุทธรณต์่อศาลภายใน 15 วัน 

(20 นาที) (5 นาที) 

(5 นาที) (7 นาที) 

(5 นาที) 



 

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการของสถานพินิจและคุ้มครองเด็กและเยาวชน และศูนย์ฝึกและอบรมเด็กและเยาวชน  
กระบวนงานที่แล้วเสร็จใน 1 วัน 

กระบวนงานเรื่อง การขอเยี่ยมเด็กและเยาวชนทางไกลผ่านระบบวีดิโอคอนเฟอร์เรนซ์ในสถานพินิจและคุ้มครองเด็กและเยาวชน และศูนย์ฝึกและอบรมเด็กและเยาวชน 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

สรุป  3 ขั้นตอน 1 จุดบริการ รวมระยะเวลาดำเนินการ 21 นาที 
(แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการที่ประกาศกำหนดระยะเวลาแล้วเสร็จของงาน พ.ศ. 2563) 

  

ผู้ยื่นคำขอ ลงทะเบยีน
เยี่ยมเด็กหรือเยาวชน 

การตรวจสอบเอกสาร 
ผู้รับบริการแสดงบัตรประชาชนและบัตรเยีย่มเด็กและเยาวชน 

ต่อเจ้าหน้าที่เพื่อตรวจสอบสิทธิ์ 

การตรวจสอบความพร้อม 
เจ้าหน้าทีต่ิดต่อประสานหน่วยงานปลายทาง  

เพื่อตรวจสอบตัวเด็กหรือเยาวชน  
และนัดหมายเวลาในการเยี่ยมแจ้งต่อผู้รับบริการ  

พร้อมบันทึกข้อมูล 

การดำเนินการขอสัญญาณ 
เจ้าหน้าท่ีหน่วยงานปลายทางติดต่อขอสัญญาณเยี่ยม

ทางไกลจากหน่วยงานต้นทาง และเข้าสูร่ะบบญาติเยี่ยม
ทางไกลผ่านจอภาพ 

จ่ายเรื่องคืน 

(3 นาที) 

(15 นาที) 

(3 นาที) 



 

แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการของ สถานพินิจและคุ้มครองเด็กและเยาวชน 
กระบวนงานที่แล้วเสร็จเกินกว่า 1 วัน 

กระบวนงานเรื่อง การการประชุมจัดทำแผนแก้ไขบำบัดฟื้นฟู ตามมาตรการพิเศษแทนการดำเนินคดีอาญาในชัน้ก่อนฟ้อง [สำหรับผู้เสียหาย] 

 

  

งานประเมินและคัดกรอง 
พบพนักงานคุมประพฤติ เพื่อสอบถามปากคำและสอบถาม 

ความยินยอมของผู้เสียหาย*ในการจัดทำแผนแก้ไขบำบดัฟื้นฟู  
และนัดหมายเขา้ร่วมประชุมจดัทำแผนแก้ไขบำบดัฟื้นฟู 

ตามมาตรการพิเศษแทนการดำเนนิคดีอาญาในช้ันก่อนฟ้อง 

เด็ก/เยาวชนเข้าสู ่
กระบวนการยตุิธรรม 

งานประชุมและจัดทำแผนแก้ไขบำบัดฟ้ืนฟู 

เข้าร่วมการประชุมจัดทำแผนแกไ้ขบำบัดฟ้ืนฟู  
เพื่อเสนอและให้ความเห็นเกี่ยวกบัแผนแก้ไขบำบดัฟื้นฟู  

เพื่อให้พนักงานอัยการเพื่อพิจารณาเห็นชอบ  
หากพนักงานอัยการไมเ่ห็นชอบให้ผู้เสยีหายเข้าร่วมการประชุม

จัดทำแผนแกไ้ขบำบัดฟ้ืนฟูอีกครั้ง **/*** 
(ภายใน 1 วัน) 

(ภายใน 1 วัน) 

หมายเหตุ :  
*กรณีผู้เสียหายไม่ยินยอม คดีจะเข้าสู่กระบวนการปกติ 
**ระยะเวลาอาจเปลี่ยนแปลงได้ ตามพฤติการณ์แต่ละกรณี    
***อาจมีการประชุมมากกว่า 1 ครั้ง 

สรุป มี  2  ขั้นตอน มี 2 จุดบริการ รวมระยะเวลาไม่เกิน  2 วัน 

(แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการที่ประกาศกำหนดระยะเวลาแล้วเสร็จของงาน พ.ศ. 2564) 



 

 

 

 

(ภายใน 15 วัน นับแต่วันรับตัว) 

(ภายใน 20 วัน นับแต่วันรับตัว) 

(ดำเนินการภายใน 30 วัน นับจากวันที่เด็ก/เยาวชนสำนึกในการกระทำ***) 

หมายเหตุ :  
*ระยะเวลาอาจเปลี่ยนแปลงได้ ตามพฤติการณ์แต่ละกรณี    
**อาจมีการประชุมมากกว่า 1 คร้ัง 
*** สำนึกในการกระทำ หมายถงึ 
     1. รู้ถึงการกระทำว่าตนกระทำลงไป และสิ่งนั้นตนไม่มีสิทธิท่ีจะกระทำได้ 
     2. รู้ว่าการกระทำนั้นมีผลต่อผู้อื่นอย่างไร หรือผู้อื่นได้รับผลกระทบอย่างไร 
     3. รู้สึกเสียใจต่อสิ่งที่ตนกระทำลงไป 
     4. มีความคิดว่าตนต้องแก้ไขสิ่งที่ตนกระทำลง 
     5. มีความต้ังใจว่าจะไม่กระทำอีก 

งานประเมินและคัดกรอง 
1. การรับตัวเด็ก/เยาวชน (ลงทะเบียนจัดตั้งสำนวนและตั้งสมุดประจำตัว ,  
      ตรวจค้นร่างกาย, ตรวจปัสสาวะ,  จัดทำแบบรับตัว (คป.01)) 
2. พบพนักงานคุมประพฤติ เพ่ือประเมินความเสี่ยงและความจำเป็น* 
3. พบนักจิตวิทยา เพ่ือประเมินสภาวะสุขภาพจิต* 
4. พบนักสังคมสงเคราะห์ เพื่อสัมภาษณ์ทางสังคมสงเคราะห์เบื้องต้น* 
5. พิจารณาข้อเท็จจริงหากเข้าหลักเกณฑ์ในการดำเนินการตามมาตรการ  
    พิเศษแทนการดำเนินคดีอาญา (มาตรา 86) เพื่อเสนอผู้อำนวยการ 
    พิจารณาเห็นสมควรนำคดีเข้าสู่กระบวนการจัดทำแผนแก้ไขบำบัดฟ้ืนฟู 

เด็ก/เยาวชนเข้าสู ่
กระบวนการยตุิธรรม 

การเตรียมประชุมจัดทำแผนแก้ไขบำบัดฟ้ืนฟ ู

แจ้งฝ่ายเด็ก/เยาวชน นัดหมายเพื่อให้ 
เข้าร่วมการจัดทำแผนแก้ไขบำบดัฟื้นฟู  

ตามมาตรการพิเศษแทนการดำเนนิคดีอาญา 
(มาตรา 86) 

งานประชุมและจัดทำแผนแก้ไขบำบัดฟ้ืนฟู 
1. เข้าร่วมการประชุมจัดทำแผนแก้ไขบำบัดฟ้ืนฟู*/** 
2. ผู ้อำนวยการเสนอแผนแก้ไขบำบัดฟื้นฟู ให้พนักงานอัยการเพื่อพิจารณา 
    เห็นชอบ/ไม่เห็นชอบ 
3. สถานพินิจได้รับคำสั่งจากพนักงานอัยการ* 
    3.1 กรณีพนักงานอัยการเห็นชอบกับแผนแก้ไขบำบัดฟ้ืนฟู 
          - แจ้งเด็ก/เยาวชนดำเนินการตามแผนแก้ไขบำบัดฟ้ืนฟู  
          - นัดหมายเด็ก/เยาวชน ผู้ปกครอง เข้าร่วมกระบวนพิจารณาตรวจสอบ     
            แผนแก้ไขบำบัดฟ้ืนฟูที่ศาล 
    3.2 กรณีพนักงานอัยการไม่เห็นชอบกับแผนแก้ไขบำบัดฟ้ืนฟู มีคำสั่ง ดังนี ้
          - สั่งแก้ไขแผนแก้ไขบำบัดฟื้นฟู โดยจัดให้มีการประชุมจัดทำแผนแก้ไข 
            บำบัดฟื้นฟูอีกครั้ง ตามคำแนะนำของพนักงานอัยการ หรือ 
          - สั่งดำเนินคดีต่อไป โดยแจ้งคำสั่งไปยังฝ่ายเด็ก/เยาวชน 

สรุป มี  3  ขั้นตอน มี 2 จุดบริการ รวมระยะเวลาไม่เกิน  30 วัน 
(แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการที่ประกาศกำหนดระยะเวลาแล้วเสร็จของงาน พ.ศ. 2564) 

แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการของ สถานพินิจและคุ้มครองเด็กและเยาวชน 
กระบวนงานที่แล้วเกินกว่า 1 วัน 

กระบวนงานเรื่อง การพิจารณาการใช้มาตรการพิเศษแทนการดำเนินคดีอาญาในชั้นก่อนฟ้อง และการประชุมจัดทำแผนแก้ไขบำบัดฟื้นฟู [สำหรับเด็กและเยาวชน] 


